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1 Acreditacién de centros - Etapa de postulacion

1.1 Ingreso al sistema

Para acceder al sistema, el usuario debe escribir en la ventana del navegador de
internet la URL  https://certificacion.c  hilevalora.cl/ . Al pulsar sobre esta

direccion, se despliega el siguiente formulario de ingreso:

@ Comision del Sist. Nac. de Certif. de Competencias Laborales [CL] | https://certificacion.chilevalora.cl/ChileValora/login.html

Entrar

Recuperar contrasefia en mi correo

En este formulario, se debe digitar en el Cuadro 1 , la Cuenta del usuario yen el

Cuadro 2 se debe digitarla  Contrasefia del usuario .

En caso de olvido de la contrasefia, el usuario podra activar procedimiento de

recuperaci-n pul s and &ecaperbrcontrasefia em rhinocreol o 0. En
el formulario que se abre a continuacién, debera digitar la Cuenta de usuario y
el E-mail personal al cual sera remitida la nueva clave. Esta clave puede ser

modificada posteriormente.



1.2 Solicitud de usuario

Si existe una convocatoria vigente , cualquier persona podra solicitar un

usuario para poder realizar su postulacion.

Nota : Una convo catoria esta vigente cuando esta activa, tiene sus criterios
verificados y la fecha actual estd comprendida entre sus fechas de postulacion.

Solo puede existiruna  convocatoria vigente.

Segun esto , en funcién de si existe 0 no una convocatoria vigente en | a fecha
actual, en la pantalla de Login podra verse el enlace que permite solicitar un

usuario para la acreditacion de centros:

Entrar

BRI AR B G DT Recuperar contrasefia en mi correo

Solicitar usuario acreditacién centro

No e xiste convocatoria vigente Existe convocatoria vigente




Al

pul sar

sobre di

la acreditacion de centros 0 :

cho

enl ac e Soligtar usaacccpara e r §

* Nombre de la organizacion

* Correo electrénico de contacto

Convocatoria vigente Convocatoria 2015

Fecha Inicio Postulacion 18/02/2016 15:00

Fecha Cierre Postulacion 18/03/2018 15:30

nzar 3 complatar 12 ol citud de scraditacion de zu esntre, 2 necasaris que Indiqus ruty

*RUT de la organizacion postulante

PRUEBA

[segovia@ingenia.es

Solicitar usuario para la acreditacion de centros

Rembre dal misme. Lusgs, hags cliz ssbre “Selicitar usuarie’. Si ya cusnts con un Lsuaris

Volver

En esta pantalla se muestran los datos de la convocatoria vigente y se permite

ingresar los siguientes datos:

1 RUT de la organizacion postulante

f Nombre

de la organizacion

1 Correo electrénico de contacto

. Solicitar usuario . L . .
Al Pulsar el boton _ se realizan las siguientes validaciones:

1 Elcampo RUT es obligatorio y debe tener un formato vélido.

Ademas, se

valida si ya existe un usuario creado para el RUT indicado, en cuyo caso

se informa al usuario

puede acceder a la aplicacion desde la pantalla de

recordard la contrasefiap odria r ecuper arl a

contrasefia en mi correo

0 de la pantalla de Login.

de que ya dispone de un usuario asignado y que

Login .Si elusuario no

d e s Reeupezar

i EI campo Nomb re es obligatorio y no debe contener palabras largas

(palabras con 40 o0 mas caracteres)

a

enl

ace



i ElI campo Correo es obligatorio y debe tener un formato valido (este
formato establece  obligatoriamente que  debe formar parte de la direccién

de correo el simbolo @ , ademéas del punto y el dominio)

Si todas las validaciones son correctas, se muestra un mensaje indicando que
se ha enviado correctamente su solicitud y que una vez atendida recibird un

correo con los datos de autenticacion (usuario/contrasefia).

Solicitar usuario para la acreditacion de centros.

Avisos:
Se ha enviado una solicitud de creacién de usuario para su centro.

Debe esperar a que el Administrador atienda su sclicitud y recibira en su correo electronico de contacto el usuario y contrasefia
para poder acceder a la web ChileValora.

Pantall a de los avisos en la que se v isualiza elaviso generado
Chil.E\/ [ < m cemsunen, .
Avisos

Consulta de Avisos

Fecha g @ Fecha fin: g @ Estaflo: Pendien B

nicio:

Buscar: fost'a' 10 B ineas por pagina
Fecha aviso

15:23:30




Pantalla con el contenido del aviso

Consulta del aviso

Fecha 29/03/2016 15:23:30

de

aviso

Titlo Awviso Crear usuario a centro

Texto Se necesita crear usuario con usuario: | TEMREEE- 2, centro:PRUEBA email: jsegovia@ingenia.es

rut: | eSS Iy con rol:ACR-POSTULANTE.

Pantalla con el usuario creado

. r . & Crear nueve usuario
Gestion de usuarios Hrearnueve usuaro
Estado Activos B

Buscar:  prueba Mostrar 10 B ineas por pagina
PRUEBA s 29/03/2016 ACR-POSTULANTE B

Tras la creacién del usuario se  raenviado uncorreoal postulante enel cual sele

informa n los datos de autenticacion (  nombre de usuarioy  contrasefa)

mar 29,/03/2016 15:44

administrador@ingenia.es
ChileValora: Envio de clave por correo

Para Jorge Seqgovia Martin

Se ha creado o modificado sus datos de usuario. El nuevo usuario / contrasefia es: . T el

Con estos datos, tras autenticarse en la pantalla de Login, el usuario podra
acceder a la pagina de inicio de la aplicacién, en la cual se mostrara el enlace

fiSolicitud Centros O qu e | eira aceedemal listado de sus solicitudes.



chilev” e g v

Administracidn Plataforma
Acreditacitn de Centras

k

1.3 Listado de solicitudes

Al listado de solicitudes de acreditacién de centros acceden los siguientes tipos

de usuarios:

1 Responsable de la postulacién (ACR -POSTULANTE)

o Podraversolo sus solicitudes

o Podra crear una solicitud, si existe una convocatoria vigente y no
tiene ninguna solicitud en curso

o Podra modificar una solicitud, si su convocatoria esta vigente y la
solicitud se encuentra en los estados Borrador o Pendiente de pago

0 Siempre podra consultar sus solicitudes



En el listado se desplegardan las solicitudes y para cada solicitud se permitird

realizar las acciones perm

estado y del rol logado.

itidas en funcién de la etapa de la solicitud, de su

Solicitud de Acreditacion Centro

Gestion de solicitude

Convocatoria vigente
Fecha Inicio Postulacion

Fecha Cierre Postulacion

Etapa Todos EI

Archivado NO EI

Buscar: Convocatoria 2015

| Fecha b
Convocatoria | creacion :

Mo se encontraron resultados

Na se encontraren resultados

s Centros

Convocatoria 2015
18/02/2016

18/03/2018

Mostrar 10 |E| lineas por pagina

°

« Anterior  Siguiente »

-«




El listado se podra filtrar por los siguientes filt ros:

i Etapa. Desplegable que permite filtrar por las diferentes etapas del
proceso de acreditacion: POSTULACION, ADMISIBILIDAD, EVALUACION y
ACREDITACION.

1 Archivado. Desplegable que permite filtrar por el estado de archivo de la
solicitud: Archivado Sl o Archivado No.

1 Buscar. Texto libre que permite filtrar/ buscar por cualquier campo del

listado.

El listado aparecera paginado pudiéndose configurar el numero de filas por

pagina.

El listado se mostrara ordenado descendentemente por el campo ID y el usuario

podra cambiar la ordenacion.
En el listado se muestran los siguientes datos:

Convocatoria . Nombre de la convocatoria asociada a la solicitud.

Fecha de creacién . Fecha en la que se cred la solicitud.

ID . ID de la solicitud

Tipo. Tipo de la solicitud:  ACREDITACION, RENOVACION o AMPLIACION

= =4 4 - -2

Etapa. Etapa en la que se encuentra la solicitud: POSTULACION,
ADMISIBILIDAD, EVALUACION o ACREDITACION.
i Estado. Estado en el que se encuentra la solicitud: Borrador, Pendiente

pago, Pago realizado, Pago validado, ¢

Las acciones que se pueden realizar son:

1 Crear una solicitud (+ ). Permite crear una nueva
solicitud. Este enlace solo estara visible si hay una convocatoria
vigente, el usuario logado es ACR -POSTULANTE y no tiene solicitudes

en Ccurso.

1 Editar ( -"~). Permite a ceder a la pagina de validacion de la solicitud

f Documentos (7). Permite gestionar los documentos del centro.

10



91 Editar (3). Permite gestionar el pago de los aranceles. El rol ACR -
POSTULANTE esté facultado para  realizar el pago

f  Archivar (¥). Permite accedera  la opcion de archivar una solicitud.

91 Desarchivar (¥). Permite acceder a la opcién para desarchivar una
solicitud ya archivada anteriormente.

1 Admisibilidad (=). Permite acceder a la seccién de admisibilidad de
la solicitud. Para ello, la solicitud debe est ar en la etapa
AAdmi sibilidado.

f Evaluacion  (=). Permite acceder a la evaluacion de la solicitud. Para
ello, la solicitud debe estar en | a

1.4  Creacion de la solicitud i Antecedentes Generales
Si existe una convocatoria vigente, y el rol logado es ACR -POSTULANTE y no

tiene solicitudes en curso, se podra crear una nueva solicitud desde el enlace

et

twd del listado de solicitudes. Al crear una solicitud se accede a la

edicion de la seccion ANTECEDENTES GENERALES de la solicitud. En esta se ccion

se recogen datos de la casa matriz, antecedentes de la sociedad y datos de la

persona de contacto.

etapa

ID

* Organizacion

* Domicilio

Numero

* Region @

* Giro

Giro Asociados

Solicitud de Acreditacion Centro

ANTECEDENTES GENERALES

5-2017-05-09-002 Fecha creacion 22/01/2016 Tipo ACREDITACION

Datos casa matriz

* RUT Organizacion 12.345-5

Ingenia globa

domicilio2
Oficina
Region de Valparaiso * Comuna Nogales
Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales Cumplimiento Giro
otro

11
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Antecedentes de la sociedad

* Tipo Organizacion Sociedad limitada * Inicio de Actividades 2015
* Afios de Experiencia Selecciona...
Laboral

* Experiencia Laboral

* Afios de Experiencia Selecciona...
en Competencias
Laborales

* Experiencia
Competencias
Laborales

Persona contacto ¢

* RUN 12.345-5

* Nombre jose

*1° Apellido apell 2° Apellido

* Cargo Responsable de Centro

* Domicilio @ dom

Numero Oficina

* Region @ Region de Tarapaca * Comuna lquique
Teléfono @ 952458754 Celular +569

* Email erjoees@yahoo.es

Al pulsar el boton ( E=E) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de solicitudes.

Al pulsar sobre el boton 0 se realizan las s iguientes validaciones:

1 Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,

estén informados. También se valida que al menos uno de los campos



Tel ®f ono o Celul ar este informado vy

este marcado.

1 Se comprueba que los campos de texto (Nombres, Apellidos,
Domicilios, Gi ros, Experiencias, €)

(palabras con 40 o mas caracteres)

1 Se validan los formatos de los campos (RUT, RUN, Teléfono, Celular y

Email) .

Si todas las validaciones son co  rrectas se crea una nueva solicitud para el
solicitante, que estard asociada a la convocatoria vigente actual, su etapa inicial

sera POSTULACION, su estado inicial sera Borrador y tendra asignado un niimero
identificador del tipo  AS-2015 -02-13-005 odonde:

2015 es el afo de la convocatoria
02 es el id de la regién de la casa matriz del centro

13 es el id de la convocatoria

o O o o

005 es un secuencial por convocatoria.

En este caso , el ID indicaria que la solicitud corresponde a la quinta solicitud
realizada en |a convocatoria cuyo id interno es 13 y su afio es 2015. Y que la

region de la casa matriz del centro es la 02.

Una vez creada la solicitud se regresa a la pagina de validacion de la solicitud,
en la que se muestra el estado de la solicitud y desde donde el postulante puede
revisar los datos correspondientes a las distintas secciones de la solicitud o

volver al listado de solicitudes.

13

que



Pagina de validacion Listado de solicitudes

Solicitud de Acreditacidn Centro

Gestién de solicitudes Centros

Solicitudes Acreditacion Centro

Avisos:
Los cambios han sido guardados correctamente

S e

ey e
Eree=s Focha Gierra Posulacitn Temanme
La solicitud 4 leta atin. Para consultar 6n d faltan para completar la solicitud, pulse sobre E§ de cada seccién.

Validacién solicitud - w=
Convocatoria Convocatoria 2015 Afo 2015|  muwsar | comvocatona 2ms moszar 10 [ neas por page]
Fecha Postulacién 18/02/2016 15:00 18/03/2018 15:30
—

Centro 11959906-7 PRUEEA Corwocsenna 1015 MOAAME  SIMSIMIB0N  ACREDTACION FosTULAIEN sorradar e
Id. Solicitud $-2015-02-13-007 Mosiango 0o 1011 de | envades

S S

Ed  ANTECEDENTES GENERALES s
E INTEGRANTES ra
& SEDES o SUCURSALES e
B4 INFRAESTRUCTURAS r
Ed  ALCANCE ACREDITACION 7
B DOCUMENTOS ra

1.5 Validacioén de la solicitud

A la pagina de validacién se accede tras la creacion de una nueva solicitud o

desde la accion Editar ( *"‘) del listado de solicitudes.

Solicitudes Acreditacion Centro

Avisos:
La =olicitud no esta completa aun. Para consultar informacion de los datos que faltan para completar |a solicitud. pulse sobre g§ de cads seccign.

Validacion solicitud

Convocatoria Convocatoria 2015 Afo 2015
Fecha Postulacidn 18/02/2016 15:00 24/06/2018 15:30

Centro 123455 333333333333

Id. Solicitud 5-2015-05-13-002

_

(%] AMTECEDEMTES GEMERALES & F o
X} IMTEGRAMTES ra
x| Asignar integrantes a SEDES o SUCURSALES ra
[ 4 IMFRAESTRUCTURAS ra
X} ALCAMNCE ACREDITACION ra
%] DOCUMENTOS ra

14



En esta pantalla se muestra informacién de la solicitud en curso, como son su
ID, RUT y nombre, la convocatoria asociada con su afio y sus fechas de

postulacion.

A continuacién, se muestran un listado con las distintas secciones de la solicitud.

Los campos mostrados en el listado son:

1 Estado. Informa de la completitud de la seccién.

0 ¥ Validado: Todas las validaciones realizadas sobre la seccion son

correctas.

o &3 No Validado: Alguna de las validaciones ha fallado. Al pulsar

sobre la imagen, se muestra el detalle de los fallos.

Estas son las validaciones realizadas por seccion

0 ANTECEDENTES GENERALES.
A El centro debe tener adjuntado su curriculum institucional.
A El centro debe tener al menos una referencia y cada

referencia debe tener adjuntado un documento.

0 INTEGRANTES.

A El centro debe tener los integrantes suficientes para cubrir
los cargos minimos exigidos: Responsable del Centro,
Evaluador, Aud itor y Administrativo.

A Cada integrante debe tener adjuntado su curriculum vitae y
un documento de tipo contrato.

A Cada integrante c oRespasablecdea Cegnmo d e
debe tener al menos una referencia y cada referencia debe

tener adjuntado un documento.

15



0 SEDES o SUCURSALES.
A Lasede debe tener los integrantes suficientes para cubrir los
cargos minimos  exigidos: Responsable del Centro,

Evaluador, Auditor y Administrativo.

0 INFRAESTRUCTURAS
A El centro debe tener al menos una infraestructura , que cubra

tod os los perfiles solicitados.

0 ALCANCE ACREDITACION

A El centro debe indicar al menos un sub -sector en la que va
a operar.
1 Cada sub-sector debe tener al menos un perfil y cada

perfl debe tener asignado al menos una
infraestructura  y un evaluador habilitado en él.
1 Cada sub-sector debe tener al menos una cobertura

territorial.

o DOCUMENTOS.

A Todos los documentos requeridos en la convocatoria deber

estar adjuntados.

1 Secciones .Cada una de las secciones de la solicitud
9 Acciones . Las acciones disponibles sobre cada accion.

o Editar (). Permite editar la seccion correspondiente.

o Otrasé

16



Una solicitud inicialmente esta en el estado Borrador y mientras tenga

validaciones fallidas permanecera en este estado. Una vez solventados todos los

fallos la solicitud pasara al estado Pendiente pago moment(ﬁ en el cual el
usuario podra realizar el pago de los aranceles desde el enlace ( ) del listado de
solicitudes .

Estado  Secciones

(X} ANTECEDENTES GENERALES

INTEGRANTES
Nombre Convocatoria
SEDES o SUCURSALES

29/03/2016  S-2015-01-13-005 11959906-7  PRUEBA POSTULACION Borfador Convocatoria 2015

[X]

L4

Ed  INFRAESTRUCTURAS
Ed  ALCANCE ACREDITACION
(X}

DOCUMENTOS

4 ANTECEDENTES GENERALES

p— --m_---
SEDES 0 SUCURSALES
29/03/2016  S-2015-01-13-005 11959906-7  PRUEBA POSTULACION Pe»dleme pago Convocatoria 2015 7 o |4 E

v

L4

& INFRAESTRUCTURAS
& ALCANCE ACREDITACION
v

DOCUMENTOS

17



1.6  Gestion de los antecedentes generales de la solicitud

A la edicion de los antecedentes generales de la solicitud se llega desde la
creacion de una nueva solicitud o desde la accién Editar () de la seccion
ANTECEDENTES GENERALES del listado de secciones de la péagina de

validacion.
& ANTECEDENTES GENERALES >t‘ @ 4
- INTEGRANTES >I"
& SEDES o SUCURSALES ra
4 INFRAESTRUCTURAS ra
& ALCANCE ACREDITACION ra
& DOCUMENTOS ra

Las acciones que se pueden realizar son:

{ Editar (). Permite editar los antecedentes generales.

9 Curriculum institucional (¢7). Permite adjuntar el curriculum

institucional del centro postulante.

1 Referencias (=2). Permite indicar las referencias del curriculum

institucional del centro y en su defecto las referencias de sus socios.

18



1.6.1 Referencias

Se accede desde la accion Referencias ( =>2) de la seccibn ANTECEDENTES de la

pagina de valida cion.

&  ANTECEDENTES GENERALES Y

En el listado de referencias se muestran los siguientes datos:

Nombre. Nombre de la referencia.
Sector Productivo . Sector productivo de la referencia.

Gremial

=A =4 =4 =

Nacional Regional

Referencias del centro

Listado de referencias = Crear nueva referencia
Convocataria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 8406488-2 PRUEBA B

Id. Solicitud 5-2015-01-13-011

Nombre & | Sector Productivo =] m Nacional Regional =
sp E nr

P -

r2 sp H nr SR D

Mostrando del 1 al 2 de 2 entradas

Volver

Las acciones que se pueden realizar son:

1 Crear nueva referencia ('I":"EE””UE“"a FETErENCiE) - permite crear una

nueva referencia.

9 Editar ( *"‘). Permite editar la referencia seleccionada.

19




1 Eliminar ( *). Permite borrar la referencia seleccionada. Al borrar una

referencia también se borran su documento.

f Documentos (7). Permite subir el documento d e la referencia.

Al editar una referencia accedemos a la edicién de sus datos:

Referencias del centro

Convocatoria

Centro

Id. Solicitud

* Nombre

* Sector Productivo

* GREMIAL

* NACIONAL-
REGIONAL

Editar referencias

Convocatoria 2015 Afio 2015
12345-5 asaaaaaaaaaa
5-2015-05-13-002

Nombre referencia

sector productivo

No posee

Mo posee

Al pulsar el boton

( EEE) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de referencias.

Al pulsar el boton (

E2) se realizan las siguientes validaciones:

1 Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,

estén informados.

20



I Se comprueba que los campos de texto (Nombre, Sector Productivo,

Gremial, Nacional y Regional) no contengan palabras largas (palabras

con 40 o mas caracteres).

Sitodas las va lidaciones son correctas , se crea la nuev a referenciay

al listado de referencias del centro.

1.7  Gestion de los integrantes de la solicitud

Sé regresa

Al listado de los integrantes del centro se accede desde la accién Editar ( #) de
la seccibn INTEGRANTES del listado de secciones de la pagina de validacion.
ntegrantes del centro
Listado de integrantes
Convocatoria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 12345-5 aaazaaaaaaza
d. Solicitud $-2015-05-13-002
Tipo Tipo
Persona ‘ Identificacion 4 Identificacién 4
Persona RUT 123.456-0 Nombre * Administrativo DA
Juridica
Persona PASAPORTE 3434343-H dd dd dfdf ® Administrativo S P A
Natural
Persona PASAPORTE 6166407-6 FRANCISCO EDUARDO ENRIQUE ALMENDRA RIQUELME ® Evaluador e

Natural

En el listado de integrantes se muestran los siguientes datos:

1 Tipo Persona. Persona Natural o Persona Juridica

1 Tipo Identificacion. Rut o PASAPORTE

21




9 Identificacion . EI RUN o PASAPORTE para personas naturalesy el RUT

para personas juridicas

1 Nombre . El nombre y apellidos para personas naturales y el nombre de

la organ izacién para personas juridicas

i Cargos . Listado de cargos asignados al integrante.

Las acciones que se pueden realizar son:

T

Crear nuevo integrante ( +cr=

dtura

uridicz). En funcion del enlace

[T T}
T

a
d

pulsado accederemos a la edicién de una persona natural o a la edicién

de una persona juridica

Editar ( < ). Permite editar el integ rante seleccionado y sus cargos
Eliminar ( *). Permite borrar el integrante seleccionado. Al borrar un
integrante también se borran sus referencias y sus asignaciones (a

sedes y a perfiles de alcances)

Documentos (7). Permite adjuntar el curriculum vitae del integrante

Referencias ( ==). Permite acc eder a las referencias del curriculum de

los integrantes.

Volver ( ). Regresa a la pagina de validacion de la solicitud.

22



1.7.1 Edicion de integrante T Persona Natural

A la edicion de un integrante (Persona Natural) se accede desde su creacion (

*Crear persona 1etraly o desde su ed icion (). En ella se recogen los datos del

integrante y sus cargos.

Integrantes del centro

Editar integrante

Convocatoria

Convocatoria 2015

Centro 12345-5 aaaazaadaaaa
Id. Solicitud 5-2015-05-13-002
* Cargo Administrativo

* Tipo Persona

Persona Matural

* Tipo |dentificacidn PASAPORTE * |dentificacidn 3434343-H

* Nombre dd

* Apellido 1° dd Apellido 27 dfdf

* Fecha Macimiento 20/07/2016

* Domicilio sdfsd

Nimero sdfd Oficina

* Regidn Region de Tarapaca * Comuna Alto Hospicio
Teléfono @ 9955999999 Celular +569

Email

* Nivel Educacional

Educacian basica incompleta

2015
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* Titule Mo posee

* Institucien Titule

Mo posee

* PostTitulo Mo posee

* Institucion
PostTitulo

ko pozee

* Afics de Experiencia o
Laboral

* Experiencia

* Afics de Experiencia o
en Competencias
Laborales

* Experiencia
Competencias
Laborales

Experiencia Auditoria 3

L)

Horas Auditoria 43

Auditoris d
Competencias
Laborales iy

Al pulsar el boton ( E=) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de integrantes.



Al pulsar el boton (B2 se realizan las siguientes validaciones:

1 Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,
estén informados. También se valida que al menos uno de los campos
Teléfono o Celular este informado.

En el caso de que el integrante tenga el cargo de Auditor, los campos
de auditoria (Experiencia Auditoria , Horas Auditoria, Auditoria CL y
Experiencia Auditoria Evaluacion) también se comprueban que estén

informados

1 Se comprueba que los campos de texto (Nombres, Apel | i ¢gmos, é

contengan palabras largas (pa  labras con 40 o mas caracteres)

1 Sevalidanlosfor matosdeloscampos( RUN, Teléfono, Celulary Email)

1 Se comprueba que el integrante tenga asignado el cargo

1T Se comprueba que el integrant e Edriadordner asi g

esta habilitado por ChileValora en algun perfil

1 Se comprueba que el centro no tenga una integrante con el RUN del

nuevo integrante

Si todas las validaciones son correctas , se crea el nuev ointegrantey seregresa

al listado de integrantes.
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1.7.2 Edicion de integrante I Persona Juridica

A la edicién de un integrante (Persona Juridica) se accede desde su creacion (

= Crear persona jurid £2) o desde su edicién (). En ella se recogen los datos del

integrante y sus cargos.

Editar integrante

onvocatoria

Centro

Id. Solicitud

*= Cargo

*= Tipo Persona

Convocatoria 2015

123455

5-2015-05-13-002

Administrativo

Perscna Juridica

EEEEEEEREEEER]

Afio

* Tipo ldentificacian RUT * |dentificacidn 123.4560
* Mombre institucion Nombre
= Tipo Organizacion Sociedad limitada = |nicic de Actividades 2016

*= Domicilio

Mimero

* Regidn

444

Regign de Coquimbo

*= Afics de Experiencia 1
Laboral

*= Experiencia 4

= Afios de Experiencia 1

en Competencias

Lsborales

* Experiencia 4
Competencias

Laborales

Experiencia Auditoria Mision

Horas Auditeriz

Auditoria
Competencias

Laborales iy

Oficina

* Comuna

Mente Patria

2015
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Al pulsar el boton ( EEH) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de integrantes.

Al pulsar el boton ( E55) se real izan las siguientes validaciones:

1 Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,
estén informados. Se comprueba que los campos de texto no

contengan palabras largas (pa  labras con 40 o mas caracteres)

1 Seval idan el formato del campo (RUT )

1 Se comprueba que el centro no tenga una integrante con el RUT del

nuevo integrante

Si todas las validaciones son correctas , se crea el nuev ointegrantey se regresa

al listado de integrantes.
1.7.3 Referencias

Se accede desde la accion Referencias ( =) del lis tado de Integrantes. En el

listado de referencias se muestran los siguientes datos:

9 Nombre. Nombre delarefer encia.

1 Sector Productivo . Sec tor productivo de la referencia

1 Gremial

1 Nacional Regional
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Referencias del integrante

Listado de referencias

No se encontraron resultados

No se encontraron resultados

Caonvocatoria Convocatoria 2015

Centro 84064858-2 PRUEBA 8

d. Solicitud 5-2015-01-13-011

Tipo Persona Persona Juridica RUT 11.959.906-7
Nombre aud

Volver

Las acciones que se pueden realizar son:
Crear nuev

1 Crear nueva referencia ( ~r=d

nueva referencia

9 Editar ( -"~). Permite ed itar la referencia seleccionada

1 Eliminar ( #). Permite borrar la referencia seleccionada. Al borrar una

referenci atambién se borra su documento

f Documentos ( ¢7'). Permite subi reldocumento de la referencia

Al editar una referencia accedemos a la edicién de sus datos:

9), Per mite crear una
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Editar referencias

Convocatoria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 12345-L 333333333333

Id. Solicitud 5-2015-05-13-002

Tipo Persona Persona Juridica Rut 1234560

Mombre institucian Nombre

* Mombre q

* Sector Productive £

* GREMIAL Mo posee

* NACIOMAL-REGIOMNAL Mo poses

Al pulsar el boton ( EE) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de referencias.

Al pulsar el boton ( EEE) se realizan las siguientes validaciones:

1 Se comprueba que todos los campos requeridos, marc ados con un *,

estén informados

1 Se comprueba que los campos de texto (Nombre, Sector Productivo,
Gremial, Nacional y Regional) no contengan palabras largas (pa labras

con 40 o mas caracteres)

Sitodas las validaciones son correctas , se crea la nuev a referenciay se regresa

al listado de referencias del integrante.
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1.8 Gestion de las sedes o sucursales de la solicitud

Al listado de los sedes del centro se accede desde la accion Editar ( #) de la
seccion SEDES o0 SUCURSALES del listado de secciones de la pagina de

validacion.

En el listado de sedes se muestran los siguientes datos:

1 Tipo. Tipodelasede.P uede ser fACasa matrizo o ASedeod

T Nombre. EI nombre de la casa ma triz o sede , dependiendo de | tipo de

inm ueble que se esté  informando.
1 Region .Laregion de la casama triz o sede en funcién del tipo

9 Direccion . La direccion de la casa matriz o sede en f uncion del tipo

Las acciones que se pueden realizar son:

1 Crear nueva sede ( ). Permite crear una nueva sede

1 Editar ( ~""~). Perm ite editar la sede seleccionada
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